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ARCHIVOLOGO

REQUISITOS

Licenciatura en Humanidades con especializacién en
Archivologia o Licenciatura en Gestion Archivistica.

e Dos (2) afios de experiencia laboral relacionadas con la

operacion, administracion, fiscalizacion y supervision del
sistema de archivo.

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

Conocimiento de las normas y reglamentos que rigen sobre el
manejo de archivo.

Conocimiento en las técnicas y practicas modernas en el manejo
de archivos.

Facilidad para comunicarse verbalmente y por escrito.
Capacidad para interpretar, analizar y elaborar informes de
actividades relacionadas con el sistema de archivo.
Técnicas de planificacion y programacion de actividades.
Habilidad para interpretar instrucciones y seguir instrucciones.
Habilidad para trabajar en equipo y buena comunicacion

Discrecion y confidencialidad en el manejo de la informacion de

trabajo

Manejo de los programas de Microsoft Office.



